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QUESTIONNAIRE D’AUTO EVALUATION
 
INFORMATIQUE
NOTIONS DE BASE
ENVIRONNEMENT WINDOWS/MAC – 
INTERNET - BUREAUTIQUE
)
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Quel est votre envionnement de travail? (exemple : Windows 10, Mac OS X) : ………………………………………………

Quels logiciels utilisez vous?
· Messagerie  (exemple: Oulook) :			…………………………………………………………….…………
· Site internet (exemple : Wordpress) :  		…………………………………………………………….…………
· Autres lociels :  					…………………………………………………………….…………
…………………………………………………………….…………



BILAN  DU TEST D’AUTOEVALUATION ( AREMPLIR PAR LE PROFESSEUR)


NOTE SUR 20 :  ……..        (SELON NIVEAU CONSTATE    	0 à 5 Grand debutant 												6 à 10 Débutant
							11 à 15 Initité
							16 à 20 Expert)
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Avez-vous déja utilisé un ordinateur ?

Je pense
maitriser

Je connais un
peu mais je
souhaite
approfondir

Je ne connais
pasetjenai
besoin

Je ne connais
pas mais je
souhaite
découvrir

Je ne connais
pas et je n'en
ai pas besoin

Connaissez-vous le clavier ?

Savez-vous manipuler la souris ?

Savez-vous ce qu'est le bureau sur I'écran d'un ordinateur ?

Utilisez vous le bouton droit de la souris ?

Savez-vous ce que signifie un menu déroulant ?

Utilisez vous les commandes Couper-Copier-Coller ?

Utilisez-vous le Glisser-Déplacer et le Glisser-Copier ?
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Savez-vous manipuler les fenétres ?

Savez-vous sauvegarder et rechercher des documents ?

Savez-vous gérer vos impressions ?
Visualiser la liste des impressions, les annuler, les relancer...

Savez-vous personnaliser votre environnement de travail ?
(fond d'écran, mise en veille, barre des taches...)

Savez-vous créer des raccourcis sur le bureau ?

Savez-vous organiser vos documents ?
(enregistrer, copier, déplacer, renommer, supprimer...)

Savez-vous organiser vos dossiers ?
(visualiser, créer, copier, déplacer, renommer, supprimer...)

Savez-vous ouvrir plusieurs applications en méme temps ?
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Savez-vous lancer votre navigateur Internet ?

Savez-vous accéder a un site Web ?

Savez-vous mémoriser une adresse
dans les signets ou favoris ?

Savez-vous effectuer une recherche sur Internet ?

Savez-vous faire une recherche avancée sur Internet ?
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Savez-vous consulter les messages regus ?

Savez-vous saisir et envoyer un message ?

Savez-vous joindre un document a un message ?

Savez-vous répondre a un message, le transférer ?

Savez-vous utiliser le carnet d’adresses ?

Savez-vous utiliser le calendrier ou agenda ?
(créer des rendez-vous, des réunions, des taches...)

Savez-vous imprimer votre calendrier ou agenda ?

Savez-vous partager votre calendrier ?
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