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QUESTIONNAIRE D’AUTO EVALUATION
 
INFORMATIQUE
TABLEUR
AVEC PREREQUIS ENVIRONNEMENT WINDOWS/MAC
)
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NOM Prénom du stagiaire
:                                                                                                      Date du test: 
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Quel est votre envionnement de travail? (exemple : Windows 10, Mac OS X) : ………………………………………………

Quels logiciels utilisez vous?
· Messagerie  (exemple: Oulook) :			…………………………………………………………….…………
· Traitement de texte (exemple : word, pages…) :	 …………………………………………………………….…………
· Tableur (exemple: excel) :  			…………………………………………………………….…………
· Site internet (exemple : Wordpress) :  		…………………………………………………………….…………
· PREAO (exemple : Powerpoint) : 			…………………………………………………………….…………	


BILAN  DU TEST D’AUTOEVALUATION ( AREMPLIR PAR LE PROFESSEUR)

NOTE SUR 20 :  ……..        (SELON NIVEAU CONSTATE    	0 à 5 Grand debutant    6 à 10 Débutant   1 à 15 Initité  16 à 20 Expert)
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Savez-vous saisir et modifier des données dans une feuille de calculs
?

Savez-vous mettre en forme les cellules ?

Savez-vous insérer, supprimer, déplacer, redimensionner
des lignes et des colonnes ?

Savez-vous gérer la mise en page d'un tableau ?

Savez-vous obtenir un calcul instantané
avec la fonction SOMME AUTOMATIQUE ?

Savez-vous créer des calculs simples (+, -, * et/) ?
Addition, soustration, multiplication et division...

Savez-vous recopier une formule (poignée de recopie) ?

Savez-vous définir un calcul avec
des références absolues (avec $) ?

Savez-vous enregistrer et imprimer une feuille de calcul ?
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Savez-vous utiliser I'assistant graphique ?

Connaissez-vous les différents types de graphique ?

Savez-vous mettre en forme un graphique ?

Savez-vous ajouter, supprimer, modifier une série ?

Savez-vous imprimer un graphique ?
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Savez-vous créer une liste de données ?

Savez-vous trier les données ?

Savez-vous utiliser les filtres automatiques ?

Savez-vous créer et utiliser les filtres élaborés ?

Savez-vous réaliser des sous-totaux dans une liste ?
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Savez-vous utiliser I'assistant tableau croisé dynamique ? (0] (0] (0] (0] (6]
Savez-vous déplacer et organiser les champs ? (0] (0] O (0] (0]
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Savez-vous réaliser des formules entre plusieurs feuilles d'un classeur
?
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Savez-vous créer un calcul portant sur plusieurs feuilles ?

Savez-vous créer une consolidation de plusieurs feuilles ?

Savez-vous faire des liaisons ou des consolidations entre plusieurs
classeurs (fichiers) ?
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Connaissez-vous les possibilités de I'assistant fonction ?

Savez-vous utiliser les fonctions de recherche
(RECHERCHEV, RECHERCHEH) ?

Connaissez-vous la fonction Sl et ses imbrications possibles ? (si,
sinon... si, ...)

Savez-vous utiliser les fonctions logiques ET et OU ?
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Savez-vous résoudre une équation avec une inconnue
grace ala VALEUR CIBLE ?

Savez-vous résoudre une équation avec plusieurs inconnues
gréace au SOLVEUR ?

Utilisez-vous le gestionnaire de scénarios ?

Connaissez-vous les tables d'hypothéses ?
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Savez-vous a quoi sert une macro-commande ?

Savez-vous enregistrer une macro ?

Savez-vous affecter un bouton a une macro ?

Savez-vous lire, modifier, supprimer le code créé ?
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Avez-vous déja utilisé un ordinateur ?
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Connaissez-vous le clavier ?

Savez-vous manipuler la souris ?

Savez-vous ce qu'est le bureau sur I'écran d'un ordinateur ?

Utilisez vous le bouton droit de la souris ?

Savez-vous ce que signifie un menu déroulant ?

Utilisez vous les commandes Couper-Copier-Coller ?

Utilisez-vous le Glisser-Déplacer et le Glisser-Copier ?
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Savez-vous manipuler les fenétres ?

Savez-vous sauvegarder et rechercher des documents ?

Savez-vous gérer vos impressions ?
Visualiser la liste des impressions, les annuler, les relancer...

Savez-vous personnaliser votre environnement de travail ?
(fond d'écran, mise en veille, barre des taches...)

Savez-vous créer des raccourcis sur le bureau ?

Savez-vous organiser vos documents ?
(enregistrer, copier, déplacer, renommer, supprimer...)

Savez-vous organiser vos dossiers ?
(visualiser, créer, copier, déplacer, renommer, supprimer...)

Savez-vous ouvrir plusieurs applications en méme temps ?
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Savez-vous lancer votre navigateur Internet ?

Savez-vous accéder a un site Web ?

Savez-vous mémoriser une adresse
dans les signets ou favoris ?

Savez-vous effectuer une recherche sur Internet ?

Savez-vous faire une recherche avancée sur Internet ?
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Savez-vous consulter les messages regus ?

Savez-vous saisir et envoyer un message ?

Savez-vous joindre un document a un message ?

Savez-vous répondre a un message, le transférer ?

Savez-vous utiliser le carnet d’adresses ?

Savez-vous utiliser le calendrier ou agenda ?
(créer des rendez-vous, des réunions, des taches...)

Savez-vous imprimer votre calendrier ou agenda ?

Savez-vous partager votre calendrier ?
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